Guatemala, 31 de octubre de 2017.

Licenciado
Juan Alberto Monzén Esquivel
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por SERVICIOS
PROFESIONALES Numero 1501-E-2017, aprobado mediante acuerdo Ministerial Namero
266-B-2017, correspondiente al mes de octubre del afio 2017, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura Serie B numero 000162.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
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Asesorar en la optimizacion de los procesos para la elaboracion de proyectos de
convenios y contratos administrativos a cargo de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion;

Asesorar en el control y actualizacion de las publicaciones de disposiciones legales
relacionadas con la Direccion General del Deporte y la Recreacion;

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracion
de Proyectos de Resoluciones Ministeriales y Administrativas;

Asesorar en la elaboracion de los Dictamenes Juridicos que emite la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion;

Con el debido nombramiento de la autoridad responsable apersonarse y dar
seguimiento a procesos judiciales y administrativos de la Direccion General del

Deporte y la Recreacion; y,
Otras actividades afines y relacionadas con los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

g)

h)

)
k)

Licda.|Lina Maria M{ralles Orellana ,

Se asesoro en la optimizacion de los procesos para la elaboracion de proyectos de
convenios y contratos administrativos a cargo de la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.

Se asesor6 en el control y actualizacion de las publicaciones de disposiciones
legales relacionadas con la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se asesoré en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de
elaboracién de Proyectos de Resoluciones Ministeriales y Administrativas.

Se asesord en la elaboracién de Dictamenes Juridicos que emite la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se asesord en la elaboracion de los Convenios que el Viceministerio del Deporte y
la Recreacion suscribira.

Se contestaron solicitudes emanadas de las distintas, direcciones y departamentos
del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se emitieron opiniones juridicas requeridas por las distintas, direcciones vy
departamentos del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se emitieron dictamenes juridicos requeridos por las distintas, direcciones y
departamentos del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se asesor6 en la revision de Bases de Cotizacion.

Se asesoro en la revision de Bases de Licitacion.

Se asesord6 en los distintos proyectos de contratos administrativos.
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